Municipio de Coruche

CRITERIOS DE APRESENTAGAO DE DOCUMENTOS EM FORMATO DIGITAL DOS PROCESSOS EM
MATERIA DE URBANISMO

No ambito da Modernizagdo e Desmaterializagdo Administrativa, ponderadas as capacidades e
limitacbes dos formatos digitais atualmente disponiveis, bem como os requisitos ao nivel das
funcionalidades e das necessidades técnicas e em concretizagdo do artigo 42 do RMUE, os documentos
em formato digital dos processos em matéria de urbanismo devem ser apresentados de acordo com as

seguintes regras:

1. Regras gerais:

1.1. Sem prejuizo das formas de apresentacdo estabelecidas pelo artigo 104.2 do Cddigo do
Procedimento Administrativo (CPA), a apresentagdo do documentos devera ser efetuada
pelos seguintes canais de interacgdo:

1.1.1. Online, através do portal municipal de servigos online (disponivel no sitio na internet do
Municipio);

1.1.2. Presencial, nos locais de atendimento municipais;

1.1.3. Correio Postal, através de carta registada para o endere¢o do Municipio (Praga da
Liberdade, 2100-121, Coruche);

1.2. Todos os elementos instrutdrios (documentos e pegas desenhadas) sdo obrigatoriamente
entregues em formato digital pelos canais de intera¢do definidos no ponto anterior;

1.3. Os ficheiros em formato digital deverdo ser apresentados em suportes ou dispositivos de
armazenamento (CD/DVD/PenDrive) ou através do portal municipal de servigos online;

1.4. A cada elemento instrutdrio devera, preferencialmente, corresponder um ficheiro ou em
alternativa uma pasta comprimida de ficheiros (neste caso passivel de carregamento Unico),
associado ao elemento instrutério da lista apresentada no Anexo IlI;

1.5. Os ficheiros ou pasta comprimida de ficheiros deverdao ser gravados numa Unica pasta
respeitando as regras de nomenclatura ou prefixo de ficheiro, definidas no Anexo lll;

1.6. Em cada elemento instrutério devem ser respeitadas as regras de tipologia ou formato de
ficheiro, bem como de assinatura digital qualificada, definidas no Anexo lll;

1.7. As regras de tamanho mdximo, sdo as definidas no Anexo Il, podendo ser excecionado o

tamanho maximo de cada ficheiro, quando tecnicamente justificavel e aceite pelo Municipio.
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2. Formas de apresentagdo por canal de interagao

2.1. A apresentacdo de documentos podera ser efetuada pelos canais de interagdo definidos no

ponto 1.1 com respeito pelas seguintes formas:

2.1.1. Portal municipal de servigos online

2.1.1.1. O interessado ou seu representante legal necessita de efetuar o
registo prévio em formuldrio eletrénico préprio, o qual, apds validagao pelos
servicos do Municipio, permite a autenticacdo e acesso a sua area pessoal;
2.1.1.2. Os elementos instrutdrios devem ser apresentados em formato
digital na lista e/ou nas dreas e menus associados a cada formulario eletrénico;
2.1.1.3. A cada elemento instrutorio devera, preferencialmente,
corresponder um ficheiro ou em alternativa uma pasta comprimida de ficheiros
(neste caso, passivel de carregamento Unico) associado ao elemento da lista, area

ou menu apresentada no formulario eletrénico;

2.1.2. Presencial

2.1.2.1. Os interessados ou seus representantes legais devem efetuar o
preenchimento e subscricdo do formulario eletréonico nos locais de atendimento
presencial;

2.1.2.2. Os elementos instrutérios devem ser apresentados em formato
digital, em suportes ou dispositivos de armazenamento (CD/DVD/PenDrive), que
serdo utilizados pelo Municipio para descarga no portal municipal de servigos on-
line;

2.1.2.3. Os suportes ou dispositivos referidos no numero interior ficardo na

posse do Municipio para arquivo;

2.1.3. Correio Postal

2.1.3.1. Os interessados ou seus representantes legais devem descarregar o
formuldrio eletrdnico disponivel no sitio na internet do Municipio e apresenta-lo
devidamente preenchido e assinado, juntamente com os demais elementos
instrutorios;

2.1.3.2. Os elementos instrutdrios deverdo ser apresentados em formato
digital por meio de entrega de suportes ou dispositivos de armazenamento
(CD/DVD/PenDrive), para descarregamento no portal municipal de servicos on-
line;

2.1.3.3. Os suportes ou dispositivos referidos no nimero interior ficardo na

posse do Municipio para arquivo.
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3. Assinaturas

3.1.

3.3.

3.4.

3.5.

Os formuldrios deverao obrigatoriamente conter nimero de identificagdo civil, o nUmero de
identificagdo fiscal e a assinatura digital qualificada dos interessados ou seus representantes
legais;

3.2.  Os formularios apresentados no portal municipal de servigcos online estdo dispensados
de assinatura digital qualificada, quando seja utilizado o certificado digital do Cartdo do
Cidaddo ou a Chave Movel Digital (CMD) como meio de autenticagdo seguro no portal,
presumindo o Municipio a autoria dos atos praticados ao abrigo do art.2 4.2 da Lei n.?

37/2014, de 26 de junho, na sua redagio atual;

Os formularios podem conter assinatura autégrafa, quando a entrega seja presencial e
sempre que os signatarios ndo disponham de assinatura digital qualificada, devendo neste
caso a sua identidade ser conferida pelo funciondrio que proceder a recegdo, por meio da
exibicao do respetivo documento de identificagdo;

Os elementos instrutdérios em formato digital deverdo conter assinatura digital qualificada,
sempre que essa determinacgdo conste das regras definidas no Anexo llI;

Os elementos aos quais ndo seja possivel aplicar o previsto no ponto anterior (como por

exemplo a ata de condominio) dever3o ser digitalizados e entregues em formato PDF/a.

Jungao e correcao de elementos

4.1.

4.2.

Quando houver necessidade de apresentagdo de um pedido de jungao de elementos, devera
o interessado respeitar as regras de nomenclatura ou prefixo de ficheiros, definidas no Anexo
I;
A correcgdo/alteracdo devera ser feita através da entrega de um novo ficheiro referente ao
elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento, devendo manter as
propriedades do mesmo, no que se refere ao formato, nomenclatura, tamanho maximo e
assinatura digital qualificada, definidas nos Anexos Il e Ill;

4.2.1. As pecas escritas e desenhadas devem obrigatoriamente incluir referéncia a

versdo a que correspondem e respetiva data.

Responsabilidade pela correta apresentagao de documentos

5.1.

A preparagao dos ficheiros é da total responsabilidade de quem os cria e possui os originais
digitais, sejam textos ou desenhos, ndo podendo o Municipio efetuar qualquer alteragdo ou

COFFE(}éO a0Ss mesmos;
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5.2.

Caso os ficheiros ndo cumpram as especificacdes constantes dos presentes Critérios, sera

solicitada a sua substituicdo, em sede de aperfeicoamento do pedido.

6. Especificagdes dos ficheiros em formato PDF/a

6.1. Planta de localizagdo

6.1.1. A planta de localizagdo pode ser obtida de forma presencial ou através do site
http://websig.cm-coruche.pt/;

6.1.2. A planta de localizagdo, fornecida em formato digital pelo Municipio, devera
conter a assinatura digital qualificada do técnico habilitado, quando destinada a instruir
procedimento de controlo prévio ou apresentacdo de comunica¢do prévia, devendo
para os restantes pedidos a planta de localizagdo conter a assinatura digital qualificada
do interessado ou seu representante legal;

6.1.3. A planta de localizagdo deverd identificar o centrdide do local objeto da
pretensdo e respetivas coordenadas geograficas, bem como a delimita¢cdo do poligono
do prédio;

6.1.4. A planta de localizagdo ndo devera integrar o ficheiro DWFx, referente ao

projeto de arquitetura, devendo corresponder a um ficheiro PDF/a auténomo.

7. Especificacdes do levantamento topografico e da cartografia

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Todos os dados constantes dos levantamentos topograficos e da cartografia devem estar

georreferenciados e ligados a rede geodésica, com indicacdo da orientagdo a norte e da

escala, nunca inferior a 1/500;

As coordenadas a utilizar nos levantamentos topograficos devem ter como referéncia o

sistema europeu de coordenadas de referéncia: PT-TMO6/ETRS89 (European Terrestrial

Reference System 1989), Elipséide de Referéncia GRS80, Proje¢do Cartografica Transversa de

Mercator, EPSG 3763;

Os levantamentos topograficos e a cartografia devem incluir:

7.3.1. Aindicagdo das coordenadas nos quatro cantos do desenho;

7.3.2. A indicacdo da entidade ou do técnico responsavel, contacto e comprovativo de
habilitagdo;

7.3.3. A data de execugdo;

Podera ser excecionada a apresentacdo do levantamento topografico georreferenciado de

acordo com as regras acima identificadas, quando justificado e aceite pelo Municipio.
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8. Especificacoes dos ficheiros em formato DWFx

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.10.

8.11.

A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx deverd ser uma folha de indice, identificando
todas as paginas que compdem o ficheiro;

Este indice pode ser criado em qualquer programa de edi¢do de texto e “impresso” para
DWFx, estando disponivel o driver gratuito DWF Writer, no sitio na internet do Municipio em

www.cm-coruche.pt;

Todas as folhas do elemento instrutério em causa (por exemplo, projeto de arquitetura),
deverdo ser incluidas num unico ficheiro DWFx;

As folhas referidas no ponto anterior, deverdo ser criadas com o formato/escala igual ao de
impressdo (por exemplo, um desenho que seria impresso em Al devera passar a DWFx com o
mesmo formato/escala);

Cada ficheiro de peca desenhada deverd permitir a identificagdo clara e rigorosa de
elementos e respetiva medicdo, devendo a unidade de desenho utilizada ser o metro (1 m=1
unidade), com precisdo de duas casas decimais;

A impressdo deve ser configurada pelo autor para que a componente vetorial do ficheiro
tenha uma defini¢do (DPI) suficiente para garantir esta precisdo, devendo a espessura das
linhas ser 0 (zero), quer no “tipo de linha”, quer na “espessura global”;

As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem dos mesmos, devendo ser
utilizadas as cores convencionais previstas na Portaria relativa aos elementos instrutdrios dos
procedimentos previstos no Regime Juridico da Urbanizagdo e da Edificagdo;

Todas as folhas do ficheiro de pegas desenhadas, criadas a partir de aplicagdes de desenho
auxiliado por computador (CAD ou equivalentes), deverdo permitir a identificagdo e controle
da visibilidade das camadas e os seus nomes deverdo ser sugestivos do que estes
representam;

8.9. A definicdo de camadas no ficheiro de extensdo DWFx, incluindo a planta de
implantagdo, pode ndo se conformar com as regras definidas no Anexo | aos presentes

Critérios, desde que permita a adequada compreensio dos elementos;

Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, devera conter todas as folhas

relativas as pecas desenhadas dessa especialidade;

No caso da substituicdo de pegas desenhadas, o novo ficheiro devera ter a totalidade das

folhas/desenhos e os desenhos devem manter as propriedades assim como a escala, bem

como atender ao expresso no ponto 4 dos presentes Critérios;


http://www.cm-xxxxxx.pt/
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Municipio de Coruche

8.12.

8.13.

As pecas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a
identificacdo da pega: o nome do interessado, a localizagao, o nimero do desenho, a escala, a
especificacdo da pega desenhada, o nome do autor do projeto, data e versao;

As fontes utilizadas devem, de preferéncia, corresponder as fontes originais predefinidas no
sistema operativo, mas no caso de ser utilizada uma nova fonte, esta deve ser fornecida em
conjunto com o ficheiro DWFx;

8.14. A ultima folha de qualquer ficheiro DWFx devera conter uma lista de standards,
nomeadamente a listagem de todos os nomes de layers constantes do ficheiro e respetivas

descrigoes.

9. Especificacoes dos ficheiros em formato DXF ou formatos abertos equivalentes

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Para além da planta de implantagao sobre o levantamento topografico ja incluida no projeto
da operagdo urbanistica, em formato DWFx, devera a planta de implantagdo da operagdo
urbanistica georreferenciada, simplificada sem levantamento topografico, ser igualmente

entregue em ficheiro auténomo, em formato AutoCAD 2000 DXF recomendado;

Sempre que se verifique alteragdo/substituicdo de pecas desenhadas de formato DWFx e que
consubstanciem alteragdo a planta de implantagdo, devera ser apresentado novo ficheiro
auténomo, de formato DXF, com especificacdo da versdo a que corresponde, bem como

atender ao expresso no ponto 4 dos presentes Critérios;

Quando tecnicamente justificado e aceite pelo Municipio, poderd ser excecionada a versdo
em formato AutoCAD 2000 DXF, desde que seja entregue uma versdo em formatos abertos
equivalentes, nomeadamente os previstos na Resolu¢do do Conselho de Ministros n.2 2/2018
de 5 de janeiro;

A definicdo de camadas no ficheiro de formato DXF devera obedecer as regras definidas no
Anexo | aos presentes Critérios, nomeadamente: nome, designacdo e tipo de camada;
Admite-se a definicdo de novas camadas, n3o previstas no Anexo | aos presentes Critérios,
desde que a sua nomenclatura permita identificar, inequivocamente, o seu conteudo e se
conforme com as regras de tipo de camada definidas no referido Anexo;

Todos os elementos de desenho devem estar com tipo de linha e cor “por camada” (ou
equivalente);

Os poligonos devem ser definidos por polilinhas fechadas (ou equivalentes) e sem linhas
repetidas ou sobrepostas;

N3do sdo admitidos os seguintes tipos de objetos: polilinhas curvas, blocos, tramas e objetos

tridimensionais ou equivalentes;
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9.9. As fontes utilizadas devem, de preferéncia, corresponder as fontes originais predefinidas no
sistema operativo, mas caso seja utilizada uma nova fonte, esta deve ser fornecida em
conjunto com o ficheiro DXF;

9.10. Deverd ser utilizado o sistema europeu de coordenadas Sistema de Referéncia:
PT-TMO6/ETRS89 (European Terrestrial Reference System 1989), Elipsdide de Referéncia
GRS80, Projegdo Cartografica Transversa de Mercator, EPSG 3763.
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Anexo |

Regras para definicao de Camadas

Designagao

Nome da Camada

Tipo de Camada

Limites e confrontacoes

Poligono com limite de operagdo urbanistica
Poligono com limite de prédio (urbano ou rustico)
Poligono com limite do lote

Poligono com limite da(s) edificacdo(Bes) existente(s)

Poligono com limite da(s) edificagdo(des) previstas - Anexo

(outras)
Poligono com limite da(s) edificagdo(des) principal(is) prevista(s)
Poligono com limite de area verde
Poligono de areas impermeabilizaveis

Poligono com limite de area de equipamento

Limite de infraestrutura viaria — passeios, vias e estacionamento

lim_op_urb
lim_predio
lim_lote

lim_edif_exist
lim_Anexo

lim_edif_prev
lim_averde
lim_area_imp

lim_area_equip

lim_iev

Polilinha fechada
Polilinha fechada
Polilinha fechada

Polilinha fechada

Polilinha fechada
Polilinha fechada
Polilinha fechada
Polilinha fechada

Polilinha fechada
Polilinha fechada +

linha
Limite de muro lim_muro Polilinha
Cedéncias
Poligono de cedéncia ao dominio publico do municipio CPUB Polilinha fechada
Poligono de cedéncia ao dominio privado do municipio CPRIV Polilinha fechada
Redes Publicas

Rede de saneamento RP_saneam linha

Rede de aguas pluviais RP_ag_pluv linha

Rede de abastecimento de dgua RP_ab_agua linha

Rede de gas RP_gas linha

Rede de eletricidade RP_elet linha

Rede de telecomunicag¢0es RP_telecom linha

DFCI *

Faixas de Gestdo de Combustivel (PMDFCI) FGC Polilinha fechada
Ocupacdo do solo (PMDFCI) ocup_solo Polilinha fechada

Perigosidade (PMDFCI)

Perigosidade

Polilinha fechada

* Apenas deverdo ser incluidos nos processos localizados fora das dreas edificadas consolidadas do PDM e dos aglomerados
populacionais definidos no Plano Municipal de Defesa da Floresta Contra Incéndios, ou seja, nos processos a submeter a
Comissé@o Municipal de Defesa da Florestas.



Municipio de Coruche

Anexo Il

Regras de tamanho maximo por tipo de ficheiro

e m a - ~ Tamanho maximo
Formato - Especificagdo técnica (acrénimo) Extensdo (Mb)
PDF/A .pdf 72
DWFx .dwfx 72
AutoCAD 2000 DXF ou formatos abertos .dxf ou extensdo de formatos abertos 72
equivalentes equivalentes
Pasta comprimida .zip; .rar 72




