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MUNICIPIO DE CORUCHE — CAMARA MUNICIPAL

REGULAMENTO DAS CRECHES MUNICIPAIS

Preambulo

A nova realidade econdémica e social do pais obriga a que as instituicbes com responsabilidades
sociais como é o0 caso dos municipios procedam a adaptacdo dos servicos que prestam aos
municipes.

O presente Regulamento tem como inspiragdo o regulamento anterior que regia a organizacao das
creche municipais e atende a necessidade de criar algumas especificidades decorrentes da
alteracdo dos rendimentos do agregado familiar designadamente decorrentes de situacdo de
desemprego.

Assim, ao abrigo do disposto nos artigos 112° e 241° da Constituicdo da Republica Portuguesa, e
tendo por base a alinea a) n° 2 do artigo 53° da Lei 169/99 de 18 de Setembro, na redacédo dada
pela Lei 5-A/2002 de 11 de Janeiro, a Assembleia Municipal de Coruche, na sua reuniao de 20 de
Junho de 2013 aprovou o Regulamento das Creches Municipais.

Artigo 1°
Lei Habilitante
O presente Regulamento tem como lei habilitante, a Lei n® 169/99 de 18 de Setembro
designadamente o artigo 64° n° 2 alinea f) e n® 7 alinea a).

Artigo 2°

Objetivos
O presente Regulamento disciplina a gestdo e organizagdo interna das creches municipais
existentes e daquelas que se vierem a constituir.

Artigo 3°
Destinatarios
As creches municipais destinam-se a criangcas com idades compreendidas entre os quatro meses

de idade e a idade de ingresso no primeiro ciclo do ensino basico.
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Artigo 4°
Objetivos Gerais dos Estabelecimentos

Sao objetivos gerais destes estabelecimentos:
1. Estimular o desenvolvimento global da crianga através da promog¢ao de atividades adequadas
aos seus interesses, necessidades, potencialidades e nivel etario.
2. Promover o bem estar fisico e psicossocial da crianga, contribuindo para a sua estabilidade e
seguranca afetiva.
3. Desenvolver progressivamente a autonomia, os sentidos de responsabilidade, de cidadania e de
inter-ajuda.
4. Favorecer, individual e coletivamente, as capacidades de expressao, de comunicagao, de criagao
e de iniciativa.
5. Desenvolver a reflexdao e o espirito critico, despertando a curiosidade pelos outros e pelo seu
meio.
6. Fomentar gradualmente atividades de grupo, como meio de aprendizagem e fator de
desenvolvimento da sociabilidade e da aprendizagem.
7. Despistar inadaptacdes, deficiéncias e precocidades e encaminha-las para o devido
acompanhamento técnico especializado.
8. Incentivar a participacdo efetiva e permanente das familias, bem como a comunidade em geral,

no processo educativo, mediante as convenientes interacdes de esclarecimento e sensibilizagao.

Artigo 5°
Objetivos Operacionais do Estabelecimento
1. No sentido de assegurar a devida concretizagao das finalidades propostas, serao prosseguidos
0s seguintes objetivos operacionais:
a) Organizacdo adequada do espago, tempo e materiais de acordo com as faixas etarias
das respetivas salas;
b) Promocao de um ambiente acolhedor e estavel entre as criangas e os adultos;
c) Respeito pelo ritmo de cada crianga, sua individualidade e suas necessidades
essenciais;
d) Exploracao ativa dos diferentes materiais e situagdes, em interagdo com os adultos e/ou
outras criangas;
e) Promocédo das atividades de acordo com as carateristicas de aprendizagem fisicas e
psicossociais das criangas de cada grupo;
f) Criacdo de regras e distribuicao de tarefas, em conjunto com as criangas, de modo a
desenvolver a autonomia, a responsabilidade e a participagdo ativa na sua prépria
educacao;
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g) Estabelecimento de rotinas diarias que permitam fomentar a seguranca e a estabilidade
emocional;

h) Planificacéo anual das atividades, tendo em conta as grandes areas de desenvolvimento
da crianca: afetivo-social, psicomotora e perceptivo-cognitiva;

i) Planificacdo das atividades adaptada a realidade sociocultural do meio e definicao de
objetivos especificos para cada grupo e para as respetivas atividades a concretizar.

2. Quando existam criangas com Necessidades Educativas Especiais, a planificagdo e avaliagcao

das atividades serdo realizadas em conjunto com os técnicos especializados do Ministério da

Educacao.

Artigo 6°
Pessoal

O pessoal do estabelecimento é constituido por:

a) Professor Responsavel;
b) Professores;
c) Assistentes Técnicos;

d) Assistentes Operacionais.

Artigo 7°
Professor Responsavel

1. O professor Responsavel € nomeado pelo periodo correspondente ao mandato dos eleitos

locais, pelo Presidente da Camara Municipal.

2. Compete ao Professor Responsavel:

a) Representar o estabelecimento junto dos Encarregados de Educagdo e da Camara
Municipal;

b) Realizar reunides mensais com os funcionarios para, nomeadamente, analisar o
funcionamento do estabelecimento;

¢) Cumprir e fazer cumprir as disposicoes referidas neste Regulamento;

d) Comunicar ao Vereador responsavel o incumprimento de quaiquer normas legais ou
regulamentares;

e) Incentivar a relagdo entre a familia e o estabelecimento;

f) Promover, uma vez por periodo letivo e sempre que entenda necessario, a realizagao
de reunides com os Encarregados de Educacdo para apresentacdo e prestacdo de
esclarecimentos sobre o Plano de Atividades e a respetiva aplicagao pratica, bem como
sobre o desenvolvimento dos seus educandos;

g) Promover a insergdo do estabelecimento na comunidade;



P A~

coruc

Regulamento das Creche Municipais

A
he

municipio

h) Coordenar, orientar e dinamizar as atividades do estabelecimento de acordo com o
Projeto Pedagdgico, que devera ser apresentado, no maximo até dia 15 de Outubro;
i) Coordenar a acao do restante pessoal do estabelecimento;
j) Zelar pela conservagao, substituicdo e controle do material do estabelecimento.
3. O professor do estabelecimento responde perante o técnico responsavel pelo servico de
educacao do municipio.

Artigo 8°
Horario de Funcionamento

1. O horério de funcionamento da Creche e Jardim de Infancia da Quinta do Lago € o seguinte:
abertura 07.45h; encerramento 19.15h.
2. O horario de funcionamento da Creche e Jardim de Infancia da Azervadinha é o seguinte:
abertura 7.45h; encerramento 18.30h.
3. A hora limite para a entrada das criancas em ambos os estabelecimentos é as 9.30h.
4. Em casos excecionais e para 0s quais tenha existido uma comunicagao prévia, sera possibilitada
a entrada em horério posterior ao indicado no ponto anterior.
5. Qualquer alteragdo excecional ao horario sera comunicada por escrito aos Encarregados de
Educacao, no minimo com 48 horas de antecedéncia.

Artigo 9°
Dias de Funcionamento

1. Os estabelecimentos funcionardo diariamente de Segunda a Sexta-feira, exceto nos seguintes
casos:

a) Quando, por motivos de greves ou outros, o Professor Responsavel entender ndo estar

assegurada a presenga do numero minimo de funcionarios necessarios ao normal

funcionamento do estabelecimento;

b) Feriados nacionais e municipal;

c) Dias de Tolerancia de ponto oficialmente decretados ou sempre que, por razdes

excecionais, a Camara Municipal o determine.

Artigo 10°
Concurso de Ingresso
1. A admissao das criancas, em cada um dos estabelecimentos, é feita via concurso a efetuar
anualmente.
2. O concurso tera dois sub concursos que serdao designados da seguinte forma:
a) Concurso um — visa permitir o acesso de criangcas com baixo nivel sdcio-econdémico as

creches municipais;
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b) Concurso dois — destina-se a generalidade das criangcas e ndao tem como critério de
selecdo o baixo nivel s6cio-econdmico da criancga.
3. Poderao concorrer ao concurso um as criangas cujo rendimento per capita de cada um dos
membros do agregado familiar seja inferior a 50% do IAS (Indexante de Apoios Sociais).
4. Poderao concorrer ao concurso dois todas as criancas.
5. As criangas que tenham acesso ao estabelecimento por via do concurso um apenas poderdo
representar 25% da capacidade de cada uma das salas.
6. Até ao dia 15 de Janeiro, o Professor Responsavel por cada estabelecimento elaborard uma
proposta das admissdes a efetuar no ano letivo seguinte.
7. Cabera a técnica responsavel pelo servico de educacao elaborar a proposta de abertura de
concurso que sera submetida ao Vereador responsavel pelo servigo de educacao.
8. Da proposta devera constar o nimero de lugares afetos a cada um dos sub concursos.
9. Apds aprovacdo das propostas pelo Vereador responsavel pelo Pelouro da Educacgéo, sera
efetuada a respetiva divulgacao publica, devendo as inscricbes decorrer entre os meses de Maio e

Junho mediante o preenchimento de formulario proprio.

Artigo 11¢

Definicoes
1. Para efeitos do presente Regulamento considera-se agregado familiar, a pessoa singular ou as
pessoas definidas como agregado familiar nos termos do disposto no artigo 4° do decreto-lei
70/2010 ou na legislagéo que Ihe suceda.
2. Caso nao faga parte do agregado familiar um dos progenitores da crianga, devera ser
apresentado documento comprovativo do valor pago a titulo de alimentos, sendo que, caso nao seja
apresentado esse documento, serdo tidos em conta os seus rendimentos como se ao agregado
familiar pertencesse.
3. Para efeitos do presente Regulamento considera-se Rendimento Anual Bruto — o valor
correspondente a soma dos rendimentos do requerente e do agregado familiar conforme
estabelecido no artigo 3° do decreto-lei 70/2010.
4, Para efeitos do presente Regulamento considera-se Rendimento per capita o valor que resulta
da seguinte formula: C = R — (I+D) / 12 N, em que:
C = Rendimento per capita
R = Rendimento anula bruto
| = Total de impostos pagos, documentalmente comprovados

D = Despesas com habitacdo e medicamentos
N = Numero de elementos que compdem o agregado familiar
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Artigo 12°
Condicoes de Inscricao

1. Todo o processo relativo a inscricdo e selecdo sera da responsabilidade do Servico de
Educacao.
2. O processo de inscricdo, para 0 concurso um serd instruido com os seguintes documentos:

a) Copia de Assento de Nascimento ou Boletim de Nascimento;

b) Declaragao Médica relativa ao estado geral da criancga;

c) Nota de liquidagao do IRS do ultimo ano;

d) Comprovativos de subsidios auferidos pelos requerente ou pelo seu agregado familiar;

e) Declaragdes rrelativas a pensdes de alimentos, caso existam;

f) Recibo de renda ou documento de amortizacdo de crédito por aquisicdo de habitacdo

propria permanente;

g) Declaragdo da Comissao de Protecdo de Criangas e Jovens, se necessario;

h) Coépia do bilhete de Identidade dos pais.
3. O processo de inscrigao, para o concurso dois sera instruido com os seguintes documentos:

a) Copia de Assento de Nascimento ou Boletim de Nascimento;

b) Declaracdo Médica relativa ao estado geral da crianca;

c) Cépia do Bilhete de Identidade dos pais;

d) Declaragdo da Comissao de Protecdo de Criangas e Jovens, se necessario.
4. No caso de no ano civil em que decorrer 0 concurso se verificar uma alteragéo substancial dos
rendimentos do agregado familiar, designadamente decorrente de uma situagédo de desemprego de
um dos membros, podera o agregado solicitar a andlise da situacao atendendo a estes elementos
devendo para o efeito juntar a documentacéo tida por conveniente.

Artigo 13°
Motivos de Exclusao Liminar
Constitui motivo de exclusao liminar:
1. A apresentacao de falsas declaragdes no processo de inscricao.
2. No caso com concurso um, a existéncia de rendimentos superiores a 50% do IAS.
3. O incumprimento de mensalidades por outro educando do encarregado de educagao que
frequente o estabelecimento.

Artigo 14°
Juri

1. O juri é designado anualmente no despacho que determina a abertura do procedimento.
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2. A funcdo do Juri consiste em analisar todos os processos de inscricdo e decidir sobre as
admissoes a efetuar.

3. A analise a que se refere o nimero anterior decorrera no més de Julho.

4. O Juri podera solicitar a apresentagéo de documentos adicionais para confirmagéo da veracidade
das declaragdes constantes no processo de matricula.

Artigo 15°
Condicoes de Admissao

1. S6 serdao admitidas criancas que se encontrem dentro dos escaldes etarios definidos no presente
regulamento, no primeiro dia de Setembro do ano em que corre termos o concurso, e desde que
existam vagas na sala respetiva.
2. As candidaturas para o concurso um serdao ordenadas pelo numero de vagas existentes para
cada sala e atendendo sucessivamente aos seguintes critérios:

a) Criangas em risco atestado pela CPCJ;

b) Residéncia da familia no Municipio;

c¢) Criangas cujos irmaos frequentem o estabelecimento;

d) Criangas filhas de pais menores;

e) Menor idade dentro do respetivo escaldo etario, nas salas de transicdo e de jardim de

infancia;

f) Maior idade do escaldo etario dos 4 aos 12 meses;

g) Menor idade do escaldo etario dos 13 aos 24 meses;

h) Data de inscrigao.
3. As candidaturas para o concurso dois serdo ordenadas pelo nUmero de vagas existentes por
cada sala e atendendo sucessivamente aos seguintes critérios:

a) Criangas em rico atestado pelo CPCJ;

b) Residéncia da familia no Municipio;

c) Criancgas cujos irmaos frequentem o estabelecimento;

d) Menor idade dentro do respetivo escalao etario, nas salas de transigao e de jardim de

infancia;

e) Maior idade do escalao etario dos 4 aos 12 meses;

f) Menor idade do escaldo etario dos 13 aos 24 meses;

g) Data de inscrigédo.
4. Terao preferéncia no acesso ao concurso 2 as criangas com necessidades educativas especiais,
no maximo de uma crianga por sala.
5. Para selegdo das criancas com necessidades educativas especiais, as candidaturas seréo
hierarquizadas em fungao de critérios estabelecidos para o referido concurso.
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6. Para aplicagao dos critérios constantes nas alineas f) e g) do nimero dois o juri devera excluir as
vagas ja preenchidas pelos critérios constantes nas alineas a) a e) e perante as vagas
remanescentes afetar 50% das mesmas ao escaldo etario dos 4 aos 12 meses e 50% dos 13 aos
24 meses.

7. Para aplicagcao dos critérios constantes nas alineas e) e f) do nimero trés o jari devera excluir as
vagas ja preenchidas pelos critérios constantes nas alineas a) a d) e perante as vagas
remanescentes afetar 50% das mesmas ao escaldo etario dos 4 aos 12 meses e 50% dos 13 aos
24 meses.

8. Caso a afetagdo de 50% das vagas impecga que seja alcangado um numero inteiro, a vaga sera
afetada ao escaldo dos 13 aos 24 meses.

Artigo 16°

Ata do Juri
1. Da reunido do Juri sera efetuada uma ata, a qual deverédo ser anexadas as listas ordenadas das
criangas admitidas e excluidas.
2. A ata do Juri podera ser consultada no respetivo estabelecimento e no Servico de Educacao da
Cémara Municipal.
3. A partir da data de publicacédo, sera dado um prazo de 5 dias para apresentacdo de eventuais
reclamagoes.
4. O juri devera proceder a devida analise das reclamagdes no prazo de 5 dias, devendo dar

conhecimento, por escrito, da sua decisao final.

Artigo 17°
Comunicacao da Admissao
1. As admissfes serdo comunicadas no més antes do inicio do ano letivo ou sempre que existam
vagas geradas pela desisténcia de alguma crianga, por via de oficio escrito, no qual constard a data
para a realizagdo da respetiva matricula, bem como a data de ingresso.

2. Caso existam, serdo igualmente comunicadas as condi¢cdes especiais da admissao.

Artigo 18°
Validade do Concurso
1. O concurso € valido por um ano letivo.
2. Em caso de desisténcia, sera integrada a crianga que, a data, se encontre melhor colocada na
respetiva lista graduada em vigor.
3. As criancas poderdo iniciar a frequéncia do estabelecimento no més de Setembro, em data a
indicar pelo Professor Responsavel.
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4. Caso a crianga venha a ocupar uma vaga gerada pela desisténcia de outra, a data do inicio da
frequéncia sera igualmente comunicada pelo Professor Responsavel.

Artigo 19°
Documentos da Matricula

1. A frequéncia efetiva € precedida de matricula.
2. A matricula processa-se pelo preenchimento de um formulario proprio, em prazo a determinar
pelo estabelecimento, ao qual deverdo ser anexados os seguintes documentos:

a) Boletim Individual de Saude (devidamente atualizado);

b) Cartao de Utente;

c) Cartao de Beneficiario da Crianga ou do Encarregado de Educagéo;

d) Lista nominal de terceiros autorizados a recolher a crianga no estabelecimento.
3. No ato da matricula, mediante assinatura, os Encarregados de Educagcdo comprometer-se-ao a
satisfazer o pagamento das respetivas mensalidades.
4. Quando os Encarregados de Educacao nao efetuem a matricula da crianga no prazo estipulado,
considerar-se-4 nao existir interesse na frequéncia do estabelecimento e sera integrada a crianga
que, a data, se encontre melhor colocada na respetiva lista graduada em vigor.
5. Findo o prazo estipulado para as matriculas, o Servico de Educacao da por concluido o processo
de admisséao para o respetivo ano letivo.

6. A renovagdo da matricula € automatica.

Artigo 20°

Concurso Excecional de Ingresso
1. Caso se venha a constatar a existéncia de mais do que uma vaga e a inexisténcia de criangas na
lista graduada em vigor podera ser determinada a abertura de um concurso excecional.
2. Este concurso seguird os tramites previstos nos artigos 10° a 192 do presente regulamento, com
as necessarias adaptacdes e excecionando as previsdes constantes nos nimeros seguintes.
3. As candidaturas estarao abertas pelo periodo de 10 dias.
4. O prazo de audiéncia prévia sera de 5 dias.

5. O juri devera responder as reclamacgoes apresentadas no prazo de 5 dias.

Artigo 21°
Anulacao da Inscricao
1. Ainscricao considera-se anulada sempre que:
a) A desisténcia seja comunicada por escrito a Camara Municipal;
b) A crianga falte por um periodo de 30 dias consecutivos sem que tenha sido dado
conhecimento prévio ao Professor Responsavel;
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c) Sempre que se verifique o desrespeito sistematico pelas normas estabelecidas;
d) Sempre que se verifique o incumprimento do estipulado relativamente ao pagamento de
duas mensalidades.
2. A Camara Municipal poderd atender a excecionalidade de determinada situacdo e considerar
como nao anulada a inscri¢ao.
3. A anulacado da inscricao sera sempre comunicada por escrito aos respetivos Encarregados de
Educacao e antecedida de audiéncia prévia.

Artigo 22°
Fixacao da Mensalidade

1. A frequéncia das Creches Municipais obriga ao pagamento de mensalidades, cujo valor € fixado,
anualmente, no més de Julho, pela Camara Municipal.
2. A falta de fixagdo do valor implica que o valor seja automaticamente atualizado no dia 1 de
Setembro em funcao da taxa de inflagdo em Portugal medida pela variagdo média anual do indice
de precos no consumidor (IPC) conhecida no primeiro dia util do més de Agosto do ano em curso.
3. A mensalidade é Unica, sendo reduzida em 50% nas seguintes circunstancias:

a) No ano de inscricdo, para as criangas que entram pelo concurso um;

b) As criancgas cujo rendimento per capita do agregado familiar ndo seja superior a 50% do

IAS.
4. A reducéo prevista na alinea b) pode ser requerida a todo o tempo e devera ser instruida com os
seguintes documentos:

a) Nota de liquidacao do IRS;

b) Recibo de Vencimento, Declaragdo da Empresa ou Declaragdo do Centro de Emprego,

quando se verificar uma alteracéo dos rendimentos do agregado familiar;

c) Comprovativos de subsidios auferidos pelo requerente ou pelo seu agregado familiar;

d) Recibo de renda de casa ou documento de amortizagdo de cr4édito por aquisicdo de

habitagao prépria permanente;

e) comprovativo do pagamento de despesas de salde.
5. Recebido o requerimento sera efetuado o estudo sécio-econémico do agregado familiar, pelo
servico de agao social, através da analise dos documentos apresentados e de visita domiciliaria,
guando necessario.
6. No estudo sdcio-econdmico sera avaliada a existéncia de sinais exteriores de riqueza, que
contradigam os rendimentos declarados.
7. Se do estudo sécio-econémico realizado resultar que o requerente apresentou falsas
declaracdes, o requerido sera liminarmente indeferido.
8. A aplicagédo da mensalidade excecional € valida durante o respetivo ano letivo, enquanto se

mantiver a situagao econdmico-social condicionante.

10
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9. Nao ¢é possivel a cumulagéo do presente redugdo com a reducgao prevista nos artigos seguintes.

Artigo 23°
Reducao pela Frequéncia de Irmaos
1. Quando se registe a frequéncia simultdnea de irmaos no estabelecimento a mensalidade sera
estabelecida da seguinte forma:
a) O primeiro dos irmaos pagara a mensalidade sem qualquer reducéo;
b) Os demais irmaos inscritos beneficiardo de uma redugéao de 10% no valor de cada uma
das mensalidades.

2. Nao é possivel a acumulagao da presente redugao com a redugao prevista no artigo anterior.

Artigo 24°
Outras Reducoes

1. Nao sera pago o valor correspondente ao periodo em que o estabelecimento estiver encerrado
para férias.
2. Caso a crianga nao frequente o estabelecimento no més de Agosto por iniciar a frequéncia do
Ensino Basico no ano letivo seguinte, ndo sera igualmente devido qualquer valor.
3. Sera reduzida a mensalidade das criancas que estejam ausentes do estabelecimento devido a
doenca atestada por médico, nos seguintes termos:

a) Entre 5 e 10 dias Uteis consecutivos de auséncia — redugéo de 20%;

b) Entre 10 e 15 dias Uteis consecutivos de auséncia — reducao de 40%;

c) Entre 15 e 20 dias Uteis consecutivos de auséncia — reducao de 60%.
4, Sera reduzida em 20% a mensalidade a crianga, cujos pais sejam portadores do Cartdo Jovem
Municipal.

Artigo 25°

Pagamento das Mensalidades
1. As mensalidades deverdo ser pagas mensalmente até ao dia que constar na fatura que sera
remetida ao encarregado de educacéo.
2. Sempre que seja incumprido o prazo previsto no numero um, o Servico de Educacgéo oficiara o
respetivo Encarregado de Educagédo no sentido de se proceder a regularizagcdo, no prazo maximo
de 10 dias, findo o qual se considerara a inscrigdo anulada.
3. Para além da situagao frequéncia normal do estabelecimento, considera-se devido o pagamento
da mensalidade quando a crianga nao comparega durante o0 més e o Professor responsavel nao
tenha recebido comunicacao formal da desisténcia.

11
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Artigo 26°
Proibicao de Permanéncia
1. E proibida a permanéncia nos estabelecimentos de criangas doentes, portadoras de parasitas ou
gue evidenciem sistematicamente falta de higiene pessoal.
2. Caso os motivos supra referidos originem faltas superiores a 90 dias e que nao sejam motivadas
por doencga grave, prolongada e justificada a inscricdo sera anulada.

Artigo 27°
Falta por Doenca
1. Em caso de falta por doenga, os Encarregados de Educacdo devem avisar, telefénica ou
pessoalmente, o estabelecimento.
2. No caso de falta por doenga infecto-contagiosa, a crianga sé podera reiniciar a frequéncia do
estabelecimento quando devidamente autorizada por declaragcdo médica.

Artigo 28°
Doencas Graves

1. Sdo consideradas doencgas graves as que obrigam a uma auséncia prolongada da crianga, ou
exista risco real de contagio.
2. Em situagdes de doencga grave, a inscrigdo manter-se-a valida no prazo de 6 meses, desde que
seja assegurado o pagamento de 50% da mensalidade.
3. Caso se verifigue uma auséncia superior a seis meses, considera-se o lugar como vago, sendo
integrada a crianga que a data se encontre melhor colocada na respetiva lista graduada em vigor.
4. Quando recuperada, a crianga ocupara a primeira vaga que se venha a verificar.
5. Em casos excecionais e por informacgao fundamentada do responsavel pelo servico de educacao
da Camara Municipal podera autorizar o regresso ao estabelecimento.

Artigo 29°
Outras Faltas
As faltas dadas por outros motivos devem ser comunicadas com a antecedéncia minima de dois

dias, a excecao das resultantes de situagdes imprevistas.

Artigo 30°
Forma e Conteudo
1. Para cada crianga € organizado no estabelecimento um processo individual.
2. No processo individual deve constar:
a) Registo Biografico da Criancga;

b) Informacdes Familiares;
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c) Fichas de natureza médica e psicologica;
d) Documentos justificativos de faltas;
e) Lista normal de terceiros autorizados a recolher a crianga no estabelecimento;

f) Avaliacéo do professor.

Artigo 31°

Atualizacao e Acesso
1. As informagbes constantes no processo individual da crianga devem ser objeto de andlise e
atualizagcao continua.
2. As informagbes constantes no processo individual da crianca serdo exclusivamente do
conhecimento dos Professores e dos respetivos Encarregados de Educacao.
3. Sempre que expressamente solicitado, o processo individual da crianga podera ser facultado aos
Encarregados de Educacao.

Artigo 32°
Interacao Familia/Estabelecimento
1. Visando assegurar a continuidade educativa, a programacao e o funcionamento dos
estabelecimentos far-se-do0 com base numa estreita articulagdo com a familia, designadamente
através de:
a) Participagédo dos Encarregados de Educagéo na rotina diaria do estabelecimento, desde
gue para isso sejam convidados pelo respetivo Professor ou, atendendo casos especiais,
devidamente autorizados pelo Professor Responsavel;
b) Marcagdo de data mensal para eventuais esclarecimentos sobre a situagdo das
criangas;
¢) Comunicacdo ao Encarregado de Educacdo sempre que se detete uma situacdo digna
de registo;
d) Realizacdo, no inicio de cada ano letivo e sempre que se entenda necessario, de
reunibes com os Encarregados de Educacdo para apresentagdo e prestacdao de
esclarecimentos sobre o Plano de Atividades e a respetiva aplicagdo pratica, bem como
sobre o desenvolvimento dos seus educandos e/ou outras observagbes que se considerem

importantes.

Artigo 33°
Entrega das Criancas
As criangas s poderao ser entregues aos Encarregados de Educacao, ou a terceiros devidamente
autorizados pelos Encarregados de Educacdo em documento constante do processo individual da

crianga.
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Artigo 34°
Vigilancia Médica
1. A vigilancia médica periodica € da responsabilidade dos Encarregados de Educacéo.
2. O estabelecimento devera, sempre que se entenda necessario e com o devido conhecimento dos
Encarregados de Educacao, efetuar parcerias com o Centro de Saude de Coruche no sentido de se
realizar o acompanhamento médico dos diferentes grupos etarios e/ou desencadear campanhas de
sensibilizagdo, maximizando o conceito de Saude Publica.

Artigo 35°
Medicamentos
Sempre que a crianga estiver a ser medicada, os Encarregados de Educacdo devem entregar a
respetiva medicacao diretamente ao Professor da respetiva sala, acompanhada da prescricao
médica ou de um termo de responsabilidade devidamente assinado, no qual constem indicacdes

precisas da forma como devem ser administrados os medicamentos.

Artigo 36°
Prova de Robustez Fisica

1. Sempre que solicitado e de acordo com o0 prazo previamente estabelecido pelo Professor
Responsavel, os Encarregados de Educagéo deverao apresentar provas médicas da condigao fisica
da crianga, nomeadamente pela apresentagdo do Boletim Individual de Saude ou de Atestado de
Robustez Fisica.

2. O incumprimento do prazo determina a suspensdo da inscricdo da crianga até que sejam
apresentados os referidos documentos.

3. Decorridos trinta dias sobre o prazo dado para a apresentacdo da documentagéo considera-se

como anulada a inscrigao.

Artigo 37°
Acidente ou Doenca Subita
1. Em caso de acidente ou de doenca subita, a crianga sera assistida no estabelecimento ou no
Centro de Saude, sendo dado conhecimento de imediato ao Encarregado de Educacéo.
2. Caso a gravidade da situacao nao justifigue a deslocacdo ao Centro de Saude, mas a crianca
ndao se encontre em condicdes normais para permanecer no estabelecimento, serd dado

conhecimento ao Encarregado de Educagéo da crianca.
Artigo 38°

Refeicoes da Responsabilidade do Estabelecimento
As Creche Municipais fornecerao diariamente o almogo e o lanche.
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Artigo 39°
Refeicoes
1. O Almogo é constituido por:
a) Sopa;
b) Prato de carne ou peixe, com respetivo acompanhamento;
¢) Salada;
d) Pao;
e) Sobremesa (doce ou fruta).
2. O Lanche é constituido por:
a) Leite ou iogurte;
b) Pao com manteiga, fiambre ou queijo.
3. Sempre que tal se justifique, sera fornecido um suplemento alimentar a meio da manha e/ou a

meio da tarde.

Artigo 40°
Divulgacao da Ementa Semanal
1. A ementa semanal sera afixada em quadro préprio, situado em local bem visivel no
Estabelecimento e de livre acesso aos Encarregados de Educacgéao.
2. Em casos excecionais, por motivos de Ultima hora, a ementa podera ser alterada, devendo, no
entanto, sempre que possivel, ser dado conhecimento aos Encarregados de Educacgéo.

Artigo 41°
Casos Especiais
Em casos especiais, como dietas medicamente prescritas ou devidamente justificadas, poderao ser
confecionadas refei¢cdes individuais adequadas a cada caso.

Artigo 42°

Transporte das Criancas
1. A Creche e Jardim de Infancia da Quinta do Lago ndo garante o transporte.
2. A Creche e Jardim de Infancia da Azervadinha assegurara o transporte as criangas residentes
nas localidades de Montinhos dos Pegos e Rebocho.
3. A requisi¢ao do respetivo transporte deve efetuar-se no ato da inscrigdo ou no inicio do ano letivo
consoante 0s casos.
4. O valor a pagar pelo servigo serd definido anualmente, de acordo com os percursos realizados.
5. O pagamento do servigo de transporte é processado juntamente com a mensalidade, mediante
informagéao especifica do Professor Responsavel.
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6. O pagamento do servico de transporte devera ser efetuado até a data fixada por despacho do
Presidente da Camara Municipal.

7. Sempre que se verifique o incumprimento do prazo previsto no numero anterior, sera
determinada suspenséao do servico até a regularizacado da situacgao.

8. As criancas que beneficiem de reducao na mensalidade beneficiardo de redugdo de 50% do
montante a pagar pelo transporte.

9. No més de férias do estabelecimento nao sera devido qualquer valor pelo transporte.

Artigo 43°
Capacidade dos Estabelecimentos

1. A capacidade das creche autarquicas sera definida anualmente.
2. As criancas serao distribuidas por grupos, que constituem unidades organizadas, tendo em
atencgéo a idade e o seu desenvolvimento global.
3. As salas possuem a seguinte valéncia:

a) Sala de bergario — para criangas dos 4 meses aos 24 meses;

b) Sala de transigcdo — para criancas dos dois aos trés anos de idade;

c) Sala de jardim de Infancia — para criangas com mais de 3 anos de idade.
4, A constituicao dos grupos é realizada de acordo com o numero de vagas existentes na sala.
5. Os diferentes grupos serdo confiados a responsabilidade de um elemento técnico e um de
assistente de acédo educativa na sala de jardim de infancia.

Artigo 44°
Necessidades Educativas Especiais
Sempre que sejam integradas criangas com Necessidade Educativas Especiais, o numero total de

alunos na respetiva sala deve ser reduzido em duas criangas.

Artigo 45°
Visitas de Estudo
1. As visitas de Estudo sdo programadas no plano anual de atividades.
2. As visitas deverao ser comunicadas atempadamente aos Encarregados de Educagéo.
3. A participagédo das criangas nas visitas de estudo estd condicionada a emissdo da respetiva
autorizacao pelos Encarregados de Educacéao.

Artigo 46°
Objetos Pessoais
Sera da responsabilidade do Encarregado de Educagado garantir que a crianga se apresente
diariamente no estabelecimento com os seguinte objetos pessoais:
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1. Criancgas da Sala do Bergarios:
a) Fraldas;
b) 2 Babetes;
c) Chapéu;
d) Uma muda de roupa;
e) Pente ou escova;
f) Toalhetes e cremes.
2. Criancas da Sala de Transicao:
a) Bibe;
b) fraldas (se necessario);
c) 2 Babetes diarios;
d) Chapéu;
e) Uma muda de roupa;
f) Cremes ou pomadas (se necessarios).
3. Criancas da Sala de Jardim de Infancia:
a) Bibe;
b) Guardanapo;
c) Chapéu de sol;
d) Pente ou escova;

e) Uma muda de roupa.

Artigo 47°

Omissoes
Todos os pontos omissos neste Regulamento serdo resolvidos por deliberacdo da Céamara
Municipal.

Artigo 48°
Disposicao Transitoria
1. As situagdes de incumprimento verificadas & data da entrada em vigor do presente Regulamento,
sera dado o prazo de 20 dias para a respetiva regularizagao, findo o qual a inscricdo sera anulada e
o lugar considerado vago.
2. As situagbes de reducao e isengdo manter-se-ao em vigor até ao final do ano letivo em curso a
data da aprovacgao do presente Regulamento.

3. O presente Regulamento aplica-se aos procedimentos em curso a data da sua entrada em vigor.
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Artigo 49°
Revogacao

O presente Regulamento revoga o anterior regulamento das creches municipais.

Artigo 50°
Entrada em Vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicacao.
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