CORUCHE EMPREENDE - Nicleo de Inovacdao e Empreendedorismo

NORMAS DE FUNCIONAMENTO
Capitulo I
Objetivos e Estrutura Interna
Artigo 1°. (Natureza)

CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacdao e Empreendedorismo constitui-se enquanto
infraestrutura de incubacdo de empresas destinada a estimular a capacidade criativa e
empreendedora e modernizar o tecido empresarial no concelho e na Regido. CORUCHE
EMPREENDE - Ntcleo de Inovacao e Empreendedorismo disponibiliza no mesmo espaco fisico,
areas individualizadas e um conjunto de servicos comuns com o objetivo de promover e acolher
ideias, projetos e empresas, especialmente os que revelem natureza inovadora, preferencialmente no
sector agro-florestal e agro-industrial/alimentar.

Artigo 2°.
(Objeto)

CORUCHE EMPREENDE - Ntucleo de Inovacao e Empreendedorismo apresenta como missao a
dinamizacdo da atividade econ6mica através do apoio a constituicdo, instalacdo e desenvolvimento
de empresas na sua fase embriondria e de arranque e consolidacdo de micro e pequenas empresas,
proporcionando-lhes condicoes fisicas para o seu crescimento e reafirmacao no territorio.

Constituem-se como objetivos primordiais de CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacao e
Empreendedorismo:

* Fomentar o empreendedorismo na regido;
* Fixar quadros na regido nomeadamente através da criacao do autoemprego;

* Incentivar e apoiar a criacdo de empresas, principalmente de caracter inovador,
preferencialmente no sector agro-florestal e agro-industrial/alimentar;

* Contribuir para o desenvolvimento socioeconémico do concelho de Coruche
Artigo 2°.
(Orgaos de Gestdo)

1.0 promotor da CORUCHE EMPREENDE - Ntcleo de Inovacao e Empreendedorismo € a
Camara Municipal de Coruche.

2.A gestao da CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacdao e Empreendedorismo é assegurada



por dois orgaos de funcionamento:
* Unidade de Gestdo, que integra a seguinte entidade:
— Camara Municipal de Coruche — Gabinete de Planeamento e Desenvolvimento Econémico

* Comissao de Avaliacdo e Analise — criada pela Unidade de Gestao e constituida pelos
seguintes elementos:

—Dois representantes da Camara Municipal de Coruche (um representante da area econémica e um
representante da area do urbanismo);

—Um representante da NERSANT;
—Um representante de entidades publicas e/ou privadas a designar;
2.E competéncia da Unidade de Gestdo:

—Coordenar globalmente o CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacao e Empreendedorismo,
garantindo o cumprimento da sua missdo, visdo estratégica e objetivos gerais e especificos definidos
no presente documento;

—Promover e implementar um conjunto de agdes de animagdo e dinamizacdo do CORUCHE
EMPREENDE - Nticleo de Inovacao e Empreendedorismo com o intuito de reforcar o tecido
empresarial do concelho;

—Procurar complementaridades e solu¢des inovadoras que potenciem os resultados das operagoes;

—Estimular o aparecimento de novas parcerias com entidades locais, regionais e nacionais, que
contribuam para a animacao e dinamizagdo de CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovagdo e
Empreendedorismo;

—Aprovacao das candidaturas apds parecer da Comissao de Avaliacdo e Analise;

4.E competéncia da Comissdo de Avaliacio e Anélise (CAA) das candidaturas apresentadas ao
CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacdo e Empreendedorismo:

* Analise, avaliacdo e emissdo de parecer técnico sobre as candidaturas apresentadas ao
CORUCHE EMPREENDE - Ntcleo de Inovagdo e Empreendedorismo;

* Acompanhar o desenvolvimento dos promotores durante o periodo de incubagao, analisar
periodicamente os seus resultados e indicar aos empresarios, se for caso disso, a adogao de
novas estratégias.

Capitulo IT
Candidaturas e Critérios de Selecao
Artigo 4°. (Candidaturas)

1.A utilizacdo das instalagoes e servicos de CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacgdo e
Empreendedorismo € dirigida a candidatos, de ora em diante designados por promotores, que
pretendam desenvolver uma atividade empresarial.

2.A formalizacdo da candidatura é feita através do preenchimento de um dossier de candidatura



constituido por:

a) Formulario de candidatura, destinado a identificacdo e caracterizacdo do projeto ou ideia de
negocio;

b) Estudo de viabilidade técnica-econémica-financeira (no caso de ser uma micro ou PME ja
constituida);

c) Documentacgdo diversa que incluira as seguintes provas:

—Declaracgao de inicio de atividade e escritura de constituicao da empresa (no caso de ser uma Micro
ou PME ja constituida);

—Cartdo de pessoa coletiva ou de empresario em nome individual, cartdao de cidadao e cartao de
contribuinte dos sdcios;

—Curriculo profissional;

—DeclaragGes comprovativas da situacao regularizada de dividas perante o Estado (finangas e
seguranca social) - (no caso de ser uma Micro ou PME ja constituida);

—Documentos comprovativos do licenciamento da empresa e/ou da atividade a desenvolver (no caso
de ser uma Micro ou PME ja constituida).

2.0 dossier de candidatura devera ser entregue na Camara Municipal de Coruche, e destina-se a
obter elementos sobre os promotores e 0s seus objetivos e o investimento a realizar.

4.E efetuada uma pré-analise da candidatura, tendo em conta as condicdes de elegibilidade da
mesma , atendendo a natureza e objeto de CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacdo e
Empreendedorismo.

5.A Camara Municipal procedera a organizacao do dossier, recolhendo mais elementos se
necessario, e submetendo a candidatura a apreciagao e analise da CAA, num prazo de até 10 dias.

Este prazo fica suspenso sempre que sejam solicitados elementos adicionais ao promotor, até a
entrega dos mesmos.

6.0 CAA dispde de um prazo de até 20 dias para andlise e avaliacdao do processo de candidatura.

7.Apos analise e avaliacdo da CAA, o processo de candidatura é submetido para aprovacao a
Unidade de Gestdo, que dispde de um prazo de até 10 dias para aprovar/ndo aprovar a candidatura.

Artigo 6°.
(Destinatarios)

1- Consideram-se destinatarios de CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacao e
Empreendedorismo:

a)Microempresas e que revistam a forma de empresas em nome individual, de responsabilidade
limitada ou sociedade comercial.

b)Pequenas e médias empresas



c)Titulares de ideias ou projetos inovadores com potencial econémico que contribuam para o
desenvolvimento do concelho e regido com o objetivo da sua implementagao empresarial.

Artigo 7°
(Condigoes de elegibilidade do projeto)

1 — Aquando da assinatura do contrato de prestacdo de servigos a celebrar com a Camara Municipal
de Coruche, o promotor do projeto de investimento deve:

No caso de ser microempresa ou PME:
a)Encontrar-se legalmente constituido;

b)Cumprir as condicOes legais necessarias para o exercicio da atividade, nomeadamente ter a
situacdo regularizada em matéria de licenciamento;

c)Possuir a situacdo regularizada face a Administracao Fiscal, a Seguranga Social e a Camara
Municipal;

d)Dispor de contabilidade organizada de acordo com as normas do SNC — Sistema de Normalizacao
Contabilistica.

No caso de ser Incubagdo de Ideia de Negocio:

e)Os promotores terdo o prazo de doze meses para aferir a viabilidade ou ndo, da sua ideia de
negocio. Findo este prazo deverdo apresentar um plano de negocios, e terdo 90 dias para a
constituicdo da empresa.

2 - Os promotores obrigam-se a:

a) Manter a atividade e a sede da empresa no concelho de Coruche, e as restantes condi¢oes de
elegibilidade, por um periodo ndo inferior a 2 anos.

* Em caso de empresas ja constituidas antes da formalizacdo de candidatura ndo é obrigatério
a transferéncia da sede para o Municipio de Coruche.

* No caso da incubacao de ideias de negdcio, este prazo comeca a partir da constituicao da
empresa.

* Apos a aprovacao das candidaturas, o contrato devera ser assinado no prazo de até 20 dias.

* ApoOs a assinatura do contrato, os promotores dispoem de um prazo de até 20 dias para
ocupar o espaco.

2 - O ndo cumprimento das condi¢ées referidas no nimero anterior, sujeita o promotor as san¢oes
previstas no contrato de prestacao de servicos.

4 - A verificacdo das condicoes de elegibilidade referidas nas alineas a) a d) do niimero 1 deve
efetuar-se no prazo de até 90 dias apds a notificacdo da decisdo sobre a selecdo da candidatura;

5 - O prazo previsto no numero anterior podera ser prorrogado por um periodo de 20 dias, desde
que o promotor apresente justificacdo fundamentada.

Artigo 8°.



(Atividades)

1 - A instalacdao de empresas no CORUCHE EMPREENDE - Ntcleo de Inovacao e
Empreendedorismo da primazia as atividades inovadoras, de investigacdo e de desenvolvimento
tecnolégico, preferencialmente no sector agro-florestal e agro-industrial/alimentar .

2 - Os espacos sao cedidos, pelo prazo maximo de 2 anos a contar da data de aprovacao.

* O prazo podera ser prorrogado por um periodo nao superior a 18 (dezoito) meses, desde que
devidamente fundamentado e aceite pela Comissdao de Avaliacao e Analise e homologado
pela Unidade de Gestao.

Artigo 9°

(Critérios de selecao)
1 -Aos projetos sera atribuida uma pontuagao, de acordo com os seguintes critérios:
a)Critério A — Clareza, objetividade e detalhe na formulacao geral da candidatura;
b)Critério B — O grau de inovacdo do investimento a realizar;
c)Critério C — Criagao de postos de trabalho;
d)Critério D — Contributo para o aproveitamento das potencialidades locais;
e)Critério E — Residéncia dos promotores individuais do investimento;
f)Critério F — Viabilidade técnica e viabilidade de implementacdo do projeto.

2 -0 célculo do Mérito da Candidatura resulta da ponderacgao dos critérios atras referidos, segundo a
metodologia definida no anexo A deste documento

Artigo 10°
(Selecdo de candidaturas)
1 - A selegdo das candidaturas é feita nos termos anteriormente definidos;
2 - Consideram-se elegiveis os projetos com pontuacdo igual ou superior a 50 pontos;

2 - Os projetos sdo selecionados com base na hierarquia estabelecida, até ao limite da capacidade
fisica de acolhimento de projetos do CORUCHE EMPREENDE - Ntcleo de Inovacao e
Empreendedorismo;

4 - Os projetos sdo hierarquizados com base na pontuagao final obtida, e, em caso de igualdade, em
funcdo da pontuacao dos critérios b) e e) segundo a ordem indicada;

5 - No prazo maximo de até 20 dias apds a rececdo das candidaturas, os candidatos sdo informados
da aceitacdo, rejeicdo ou necessidade de reformulacdo das mesmas;

6 - O prazo referido no ponto anterior suspende-se, sempre que sejam solicitados elementos
adicionais a candidatura, até a entrega dos mesmos;



7 - Os promotores de projetos que sejam considerados ndo elegiveis ou aqueles que sendo elegiveis
ndo sejam selecionados, poderdo apresentar alegacdes contrarias, no prazo de até 10 dias contados a
partir da data da notificagdo, a Camara Municipal, que apos parecer da CAA, submetera a
apreciacdo da Camara Municipal, que devera proferir uma decisdo no prazo de até 20 dias.

CAPITULO III
Apoios e Condicoes de Funcionamento
Artigo 11° (Condigoes de incubacao)

1 - Iniciam a incubacdo os promotores cuja candidatura tenha sido aprovada e que tenham assinado
o contrato de utilizacdo de instalacdes e prestacdao de servicos com a Camara Municipal de Coruche,
referente as condi¢des de incubacao.

2 - Do contrato a que se refere o nimero anterior constam necessariamente:
a)As condicoes de utilizagdo e instalacdo no espaco contratado;

b)As regras de acesso e utilizagdo das infraestruturas e servigos comuns;
c)As condi¢cOes de pagamento dos varios servigos;

d)As sangOes por nao cumprimento das presentes normas de funcionamento e das condi¢des
contratuais;

e)Os prazos de duragdo do contrato e as condi¢des de renovacao;
f)Clausulas de rescisao ou exclusao.
Artigo 12°
(Instalacoes)

1 - As empresas sdo instaladas em espacos preparados para o efeito no edificio de CORUCHE
EMPREENDE - Nucleo de Inovagao e Empreendedorismo, sito na Av. 5 de Outubro, n.° 24, em

Coruche, conforme previsto no Protocolo de Colaboracdo entre o INIAV — Instituto Nacional de
Investigacao Agraria e Veterindria, I.P., APFC — Associacdo de Produtores Florestais do Concelho de

Coruche, Camara Municipal de Coruche e UNAC — Unido da Floresta Mediterranica;
2 - A atribuicdo dos espacos é da responsabilidade da Unidade de Gestao;

2 - Nos espacos a que se refere o nimero anterior as empresas dispdem de agua da rede publica,
energia elétrica, rede telefonica, climatizacdo e mobiliario, nas condi¢des definidas em contrato.

4 - As empresas incubadas terdo ainda acesso a utilizacao de equipamentos comuns de CORUCHE
EMPREENDE - Nticleo de Inovacao e Empreendedorismo, tais como, fotocopiadora, fax, Internet e
salas de reunioes, nas condi¢oes definidas em contrato, bem como apoio na area administrativa.

Artigo 12°
(Apoio ao financiamento)

1 - CORUCHE EMPREENDE - Nticleo de Inovacao e Empreendedorismo podera facilitar as



empresas o0 contacto com institui¢oes financeiras, apoiando-as, eventualmente, na formalizacao de
pedidos de financiamento.

2 - CORUCHE EMPREENDE - Ntcleo de Inovacdao e Empreendedorismo podera fornecer as
empresas informacdo atualizada sobre programas nacionais e comunitrios especialmente
orientados para o apoio as iniciativas empresariais, facilitando-lhes o contacto com entidades
responsaveis por essas iniciativas e apoiando-as na organizacao das respetivas candidaturas.

Artigo 14°
(Apoio cientifico e tecnolégico)

CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacdo e Empreendedorismo podera facilitar o acesso das
empresas em incubacdo a:

a)Comunicacao privilegiada com o INIAV - Instituto Nacional de Investigacdo Agraria e Veterinaria, I.P.
e as instituicOes de ensino superior para utilizacdao de laboratorios e servigos de I&D;

b)Apoio privilegiado na utilizacao dos recursos TIC disponiveis na regido;

c)Formacao especifica, de acordo com diagndstico de necessidades realizado.

Artigo 15°
(Confidencialidade)

CORUCHE EMPREENDE - Nucleo de Inovacao e Empreendedorismo obriga-se a manter a mais
estrita confidencialidade das informacdes a que tenha acesso através dos servicos que presta as
empresas, organizando os seus ficheiros informaticos e outros no sentido desta ser rigorosamente
observada.

Artigo 16°
(Retribuicao financeira)

1 - As empresas pagardo a Camara Municipal um valor mensal pelos servigos prestados, conforme o
descrito no contrato de utilizacdao de instalagcOes e prestacdo de servicos.

2 - O valor mensal a que se refere o nimero anterior é atualizado em funcdo de tabelas anuais
fornecidas pela unidade de gestao.

Artigo 17°
(Periodo de permanéncia)

1 - O periodo maximo de permanéncia das empresas na incubadora é de até 2 (dois) anos a contar
da data de aprovacao da candidatura, podendo ser prorrogado por um periodo ndo superior a 18
meses desde que devidamente fundamentado e aceite pela CAA e homologado pela Unidade de
Gestao.

2 - O periodo de incubagdo podera ser inferior a dois anos se:



a) A empresa se mudar para sede propria;
b ) O projeto se vier a revelar inviavel;
c) Se verificar o incumprimento do contrato.

2 - Em condi¢Ges muito excecionais e mediante parecer fundamentado da CAA, este periodo pode
ser alargado, nunca podendo ultrapassar um periodo total de 54 meses.

Artigo 18°
(Penalizag0es, reclamacdes e recursos)

1 - As reclamacdes referentes aos procedimentos sao feitas na Camara Municipal de Coruche e
dirigidas a Unidade de Gestao.

2 - A Unidade de Gestao ouvira a Comissao de Avaliacdo e decidira em definitivo.

2 - O incumprimento das regras definidas nas condi¢oes de acesso pode levar a rescisdo unilateral
do contrato.

Artigo 19°
(Disposicoes finais)

1 - Todos os casos omissos ao presente documento devem ser alvo de apreciacdo e autorizacdao da
Camara Municipal de Coruche mediantes pareceres da CAA e UG.



Anexo A- Metodologia para a determinagdo da pontuacdo final

1° Pontuagdo Final

A pontuagdo final é determinada pela soma ponderada das pontuacGes parcelares obtidas para cada
um dos critérios referidos no n° 1 do Artigo 10° das normas de funcionamento da incubadora de
empresas, através da aplicacdo da férmula seguinte:

Mérito da Candidatura (MC)=0,1A+0,2B+0,2C+0,2D+0,1E+0,2F
Onde

Critério A — Clareza, objetividade e detalhe na formulacdo geral da candidatura;
Critério B - Grau de inovacdo do investimento a realizar;

Critério C — Criacdo de postos de trabalho;

Critério D — Contributo para o aproveitamento das potencialidades locais;
Critério E — Residéncia dos promotores individuais do investimento;

Critério F — Viabilidade técnica e viabilidade de implementacado do projeto.

20

Critério A — Clareza, objetividade e detalhe na formulacado geral da candidatura
Este critério avalia o grau de desenvolvimento da ideia pelo promotor.

Escala de avaliagdo:

100 pontos — Ideia bastante desenvolvida

50 pontos — Desenvolvimento da ideia reduzido

0 pontos — Desenvolvimento da ideia insuficiente

20

Critério B — Grau de inovacdo do investimento a realizar

Este critério avalia a inovacdo da atividade a desenvolver, tendo em linha de conta o contexto
regional. Considera-se por exemplo a ligagdo ao ensino superior.

Escala de avaliacao:

-100 pontos — Muito Inovador
-75 pontos — Inovador

-50 pontos — Pouco Inovador

-0 pontos — Nada inovador



40
Critério C — Criacdo de postos de trabalho

A pontuacdo deste critério sera atribuida nos seguintes termos:

100 Pontos: 2 ou mais postos de trabalho

50 pontos: 1 ou 2 postos de trabalho

0 pontos: 0 postos de trabalho

Entende-se por criacdo de postos de trabalho o niimero de postos de trabalho afeto ao
investimento no Concelho Coruche.

5o

Critério D — Contributo para o aproveitamento das potencialidades locais

Este critério avalia o aproveitamento das potencialidades locais.

Escala de avaliacao:

-100 pontos — visa grande aproveitamento das potencialidades locais

-50 pontos — Fraco aproveitamento das potencialidades locais

-0 pontos — Nao visa o aproveitamento das potencialidades locais.

6°

Critério E — Residéncia dos promotores individuais do investimento

Com este critério pretende-se atribuir uma maior ponderagao aos promotores residentes no concelho
de Coruche.

Escala de Avaliacao

-100 pontos — residentes no concelho

-50 pontos — residentes no distrito de Santarém

-25 pontos - para os restantes

70

Critério F — Viabilidade Técnica para a implementacdo do projeto

Este critério avalia a viabilidade técnica do candidato para a implementacdao do projeto.
100 pontos — Demonstra viabilidade técnica

50 pontos — Viabilidade técnica moderada

0 pontos — Nao demonstra viabilidade técnica



