NEZZ/ANT

ASSOCIACAO EMPRESARIAL

Nucleo Nersant do Sorraia

Plano de Formacdo Financiada 2013

Duragdo

Area oA Nivel Datas Previstas de Realizagdo
Empresas (activos e Desempregados)
Folha de Calculo - Excel 50 2 07/01 a 31/01/2013
CAD - Comandos e pontencialidades 50 2 14/01 a 15/02/2013
Utilitarios apresentagdo grafica 25 4 07/01 a 31/01/2013
Processador de Texto - Word 50 2 14/01 a 15/02/2013
Gestdo do tempo 25 4 21/01 a 28/02/2013
Gestdo Economica de Stocks 25 4 07/01 a 31/01/2013
Deontologia e Etica profissional 25 2 14/01 a 15/02/2013
Motivagao e Gestao de Equipas de trabalho 50 4 07/01 a 31/01/2013
Encerramento Anual Contas 50 4 21/01 a 28/02/2013
Comunicagdo no atendimento 25 4 07/01 a 31/01/2013

NogOes Basicas de Gestdo de Recursos

Humanos 50 4 14/01 a 15/02/2013
Fungdo Pessoal - Legislagdo Laboral 25 4 07/01 a 31/01/2013
Seggragga e Saude no Trat_)alho - Ident. 25 4 21/01 a 28/02/2013
Avaliagdo e prevengdo de risco

Seguranga contra incéncios em edificios 50 4 07/01 a 31/01/2013
Operagao de equipamentos de movimentagao

de cargas 50 2 07/01 a 31/01/2013
Auditorias ao Sistema G. Qualidade 50 4 14/01 a 15/02/2013
Metodologia Implementacdo Gestdao Qualidade 25 4 07/01 a 31/01/2013
Qualidades e aspectos comportamentais 50 4 14/01 a 15/02/2013
Primeiros Socorros 25 2 07/01 a 31/01/2013
Higiene e Seguranga Alimentar 25 2 14/01 a 15/02/2013
Lingua Espanhola - Comunicagao

Administrativa 50 4 07/01 a 31/01/2013
Lingua Inglesa - Comunicagdo Administrativa 50 4 21/01 a 28/02/2013

Local de realizagao - Instalagdes da Associagdo em Benavente

Nota: A Formagdo terd a duragdo de 3,5 horas diarias, em dias alternados

Nivel 2 - HabilitagGes minimas - 4° ano escolaridade

Nivel 4 - HabilitagSes minimas - 9° ano escolaridade

Faca a sua inscrigao online poPu & ]
em www.nersant.pt ou Fax 263 516 512 il
Mais informacodes através de 263 516 510
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