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edital coruche

Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Coruche
Ano 2017 — 12 Alteracao

Francisco Silvestre de Oliveira, Presidente da Camara Municipal de Coruche, faz
publico que, por sessdo da Assembleia Municipal datada de 28 de Abril de 2017, foi
aprovada a 12 Alteragdo ao Mapa de Pessoal de 2017, da Camara Municipal de
Coruche, a qual vai ser afixado nos servicos e na pagina eletronica da Camara

Municipal em www.cm-coruche.pt.

Para constar se publica o presente Edital e outros de igual teor que véo ser

afixados nos lugares publicos habituais.

Coruche, 02 de Maio de 2017

O Presidente da Camara ‘
— S _:_ _ — - : i /"’VA

(Francisco Silvestre de Oliveira)

:oruche.pt




ostode Trabalio

[Eiabora pareceres, Elabora
Regulamentos Municipais;
Representa o Municipio em Juizo
'em Tribunal Administrativo;Apoia o
Servigo de Pessoal, elabora
documentos que regulam a relagdo
do Municipio com terceiros;Faz a
instrucio de Processos
Disciplinares

_ DIVISAC ADMINISTRATIV,
Natureza do Vinoulo |[N° Postos
' || Providos |

CTi

LVIMENTO SOCIAL - NUGLEO TEC!
Cameira § _ Calegoria

rreira

Técnico Superior

Técnico Superior

ICOE

 Habliit Acadé

Licenciatura em Direito

ADMINISTRATIVO - 12

DAF-3

ALTERACAD
| Ha adém, fcedigo Posto|l
Legalmenie Exigidas|ds Trabalho

 Observacles

(Comisséo de Servigo em cargo dirigente

na Camara Municipal de Reguengos de
Monsaraz - O presente lugar ndo é

contabilizado para efeitos de contabilizagéo

de ativos no mapa de pessoal, nem tao
pouco, para efeitos de orgamento,

encontrando-se apenas presente para

efeitos de mera informagdo).

iApoia o Servigo de Pessoal,
elabora documentos que regutam a
retagdo do Municipio com terceiros.
estéo da Formagdo Profissional.
Condugao de Processos de
Procedimentos Concursais.
Processos de Avaliagdo de
Desempenho. Elabora pareceres;
Elabora Regulamentos Municipais;
Representa o Municipio em Juizo
em Tribunal Administrativo;Articula
com 0s advogados externos a
defesa dos interesses do
Municipio, Faz a instrugao de
Processos Disciplinares e de
Processos de Contra-Ordenages.

CTt

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Direito

DAF-3-A

Elabora pareceres; Elabora
Regulamentos Municipais;
Representa o Municipio em Juizo
em Tribunal Administrativo,Articula
com os advogados externos a
defesa dos interesses do
Municipio, Apoia todas as Divisdes
o nivel  juridico, efabora
documentos que reguiam a relagdo
do Municipio com terceiros; Apoia
a Elaboragio de PMOT; Faz a
instrucdo de Processos de Contra-
prdenacdo, de execugdo Fiscal,
Disciplinares, Expropriagdes.

CTi

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura Direito

CcMm-8

O titutar encontra-se a ocupar o cargo
kle Chefe de Divisao

‘Organiza(;éo de agenda e
marcagao de




Posto de Trabalho .

Logistica de eventos culturais,
ducativos e desportivos;
Processamento, despacho e
arquivo de
correspondéncia/documentagao
diversa;

[Acompanhamento de atendimento
ia municipes,

LConsuitas orgamentais/aquisicéo
de materiais e equipamentos.

(reunioes, Organizacao protocolar e ||

CTi

N° Postos
Proyxdos Vagos

Assistente Técnico

Categoria

Assistente Técnico

12° ano ou curso
profissional adequado

- ‘yilédlgo Posto
- Legalmen e E;agidas e Trabalho ’

CM-4

_Observactes

Silvana Teles ~ mobilidade PT CEAS-03
Rosa Lagriminha — mobilidade PT DASCD-
43

Apoia o trabatho do técnico
jsuperior nomeadamente  pela
elaboragdo de oficios, arquivo de
documentos, gestdo de
documentos, registo de
documentagdo, encaminhamento
[de processos.

CTI

Assistente Técnico

Assistente Técnico

12° ano

CM-9

Secretariado do Sr. Presidente, do
Adjunto e da Secretaria.
IAcompanhamento de questdes
protocolares; Acompanhamento de
reunides; Expediente; Apoio
Atendimento ao Publico.

CTl

Assistente Técnico

Assistente Técnico

12° ano

CM-1

Gestdo do servigo de higiene e
geguranga no trabalho.
Acompanhamento das diversas
dreas de intervenco do Servigo de
Recursos Humanos,
designadamente:  procedimentos
concursais e projetos do Centro de
Emprego, Acidentes de trabalho e
doencas profissionais Gestdo da
formagao profissional,
nomeadamente  elaboragde do
Plano anual de formagéo.
Processos de  Avaliagdo de
Pesempenho.

companhamen(o de
procedlmentos disciplinares.
Ernlssao de pareceres e
}regulamentos.

CTi

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Direito, Recursos
Humanos. Formagéo
em Higiene e
Seguranga no
Trabalho.

DADS-NTA (01)




Procede a Limpeza das instalagdes
do Museu Municipal atendendo as
regras especificas para o
equipamento; Apoia os eventos que
se efetuam no museu
designadamente ao nivel da cafetaria

CTI

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

DASCD- 3

Zela pelo  cumprimento  das
instrugbes e regulamentos
necessarios & administragdo e
funcionamento do Museu; assegura o
cumprimento das fungdes
museolégicas e patrimoniais;propbe
a execugdo do plano anual de
atividades;da a devida aplicagéo as
verbas inscritas no orgamento do
Museu; executa a realizagdo de todo
o tipo de trabalhos especificos no
ambito da arqueologia; dinamiza
visitas guiadas.

CTi

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Historia

DASCD - 4

Colabora na ag&o cultural e educaliva
do Museu; exerce junto do publico as
fungdes de educagio, animagdo e
informac&o; dinamiza as relagbes do
Museu com o publico; organiza um
programa de visitas guiadas e de
outras atividades para melhor fruir e
entender as colegdes do Museu;
concebe ou coordena a realizagdo de
material de apoio a atividade
educativa do Museu;

zela pela emiss@o mensal da
Newsletter e atualizagdo do site do
museu.

CTt

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura

DASCD-5§

Realizar/coordenar  projetos  de
investigacdo e estudos sobre a
historia local e regional;

inventariar, documentar e gerir as
colegdes museolbgicas;
marcar/etiquetar e acondicionar as
espécies existentes;

implementar a  Politica de
Incorporagbes;

participar na elaboragéo do plano de
alividades do Museu ao nivel das
exposicdes;

participar do plano editorial do
museu;

dinamizar visitas guiadas e ateliers;

desenvolver efou participar em
alividades do Servigo Educativo.

CcTi

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Histdria ou analoga

DASCD -6




em conformidade com [+
regulamentado em Normas e
Procedimentos de  Conservagio
Preventiva;

cumprir & fazer cumprir o Plano de
Seguranca e Emergéncia Interno do
Museu;

propor elou realizar agbes de
censervagdo curativa e restauro,;
proceder & monitorizagdo das
condigdes ambientais;

definir o espago museoldgico
adequado & apresentagdo das
colegdes;

implementar e fazer cumprir um
plano de organizagdo sistematica das
espécies em reserva;

formular pareceres no ambito da
conservagio e restauro;

coordenar a  Bienal de Artes
Plasticas de Coruche;

participar na elaboragdo das
exposicoes;

participar do plano editoriai do
museu;

dinamizar visitas guiadas e ateliers;
desenvolver efou paricipar em
atividades do Servigo Educativo.

Investigar, definir, coordenar e atuar

CTi

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Conservagéo e
Restauro ou analoga

DASCD -8

Assegurar  0os  servicos  de
acolhimento do publico: rececdo,
bilheteira, loja e cafetaria;

prestar informagdes de cardcter
geral sobre as colegdes do Museu,
organizagdo e funcionamento dos
servigos;

assegurar a analise eslatistica do
ndmero e tipo de visitantes,

fazer a marcagdo de reservas do
auditério, patio e cafetaria;

registar a requisicdo de material
audiovisual.

CTI

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Curso Técnico
Profissional adequado
ou 12.° ano

DASCD- ¢




Velar pelo bom funcionamento do
Centro de Documentagao;
fazer atendimento ao publico;
fazer a recegdo e registo das obras
chegadas por permula, aquisi¢do ou
oferta;
realizar, informaticamente, trabalhos
de inventario e catalogagdo dos
documentos;
digitalizarinformatizar textos, artigos,
imagens, etc;
organizar ¢ arquivo corrente do
Museu;
dar apoic & realizagdo das
exposigoes;
delimitar estratégias de promocao e
divulgagéo do Centro de
Documentagdo;
fazer a revisdo onografica de todas
as exposi¢des e outra documentagdo;
participar no plano editorial no
ambito da paginagdo e revisdo.

CcT!

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Curso Técnico
Profissionat adequado

DASCD- 10

Desenvolver  projetos  de
invesligagdo;
Gestédo do nucleo tauromaquico;
emitir pareceres acerca de
patriménio etnografico;
concegdo, pesquisa, tratamento de
conteudos efou participaggo nas
exposigdes;
dinamizagdo de visitas guiadas;
acompanhamento/apoio de 1écnicos
extemnos em assuntos relacionados
com patrimonio etnografico;
desenvolver efou participar em
atividades do ambito do sector
educalivo, do plano editorial e da
divulgagao.

CT

Técnice Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Antropologia

DASCD - 12




_ Postode Trabalho |

Fiscaliza e acompanha obras:
Execucdo de autos de medigéo,
calculo de revisdo de pregos,
registo de obra.

Andlise de projetos de
diferentes especialidades;
Execucdo de cadernos de
encargos, parte técnica, para
empreitadas e prestagbes de
Iservicos;

Execucéo de pareceres;

Execucgo de projetos de
arquitetura, especialidades,
momeadamente, redes de
guas, redes de esgotos,
calcutos estruturais,
larruamentos,

' Néture;,a,ydd&
_ vincup

CTl

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Engenharia Civil

CM-10

Observagbes

Executa desenhos de varias
especialidades e com varios
tipos de pormenorizagéo,
maquetas e mapas, a partir
de elementos que the sdo
fornecidos e segundo
normas técnicas de desenho
especificas;

* Auxilia na execugo e
organizacdo de processos.
Efetua célculos de
dimensées, superficies,
volumes.

* Executa levantamentos in
situ de diversos tipos de
edificacbes e com variados
niveis de rigor, consoante o
objetivo pretendido.

CTI

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Curso Técnico
Profissiona!
Adequado

CM-11

Efetua levantamentos
topograficos;

* Procede a céiculos sobre
elementos cofhidos no campo;

* Procede a impiantagdo, no
erreno, de pontos,
ftinhamentos e outros;

» Elabora relatérios sobre os
rabalhos efetuados,

N Executa nivelamentos
geométricos de precisfo.

CT

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Curso Técnico
Profissional adequado

CM-14




Naturezado

lAuxilia na execucdo de
desenhos de véarias
especialidades e com varios
tipos de pormenorizagao
magquetas e mapas, a partir de
elementos que the séo
fornecidos e segundo normas
ltécnicas de desenho
especificas;

Auxilia na execugdo e
organizagdo de processos.
Emissdo de Plantas de
ocalizagdo. Apoio na realizagio
de painéis informativos.
Emissdo de informagdes e
certiddes. Digitalizagdo e
impressdo  de  documentos
requeridos pelos técnicos da
iCamara.

vinculp

CTt

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

CM-12

Efetua levantamentos
opograficos;

Executa projetos; Procede a
calculos  sobre  elementos
colnidos no campo; Procede a
mplantaggo, no terreno, de
pontos, alinhamentos e outros;
Etabora refatérios sobre os
trabalhos efetuados, com
propostas; Executa
nivelamentos geomeétricos de
precisdo.

CTl

Técnico Superior

Técnico Superior

Bacharelato ou
Licenciatura adequada

CM-16

Fiscalizagdo de empreitadas
municipais. Execugdo de
fevantamentos e nivelamentos
topograficos,  execugdo de
implantagdo de obras, calculo
de volumes de aterro e
escavagdo de obras de
lengenharia, realizagdo  de
rabathos fotogramétricos e a
implantagdo e manutencdo de
sistemas de informagao
geografica

CTt

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Engenharia civil

IO Municipio pode
ppreencher o lugar por
candidato que
iconsidere dispor de
formagéo e ou
lexperiéncia
profissional
necessaria e
suficiente para a
lsubstituicdo das
habilitagdes
necessarias.

GP-01




Exerce fungdes de supervisdo de
operarios; & responsavel pela
afetagcdo dos funciondrios que
supervisiona as maquinas adslritos
a0 servico coordenando-os  no
lexercicio  das  suas  atividades;
recebe dos responsaveis pelas
equipas de trabalho as requisigoes
e maquinas. Poderd sugerir, a
confratagdo de wmdc de obra
especifica, bem como proceder a
snventariagcdo das faltas e entradas
ide servico do pessoal e registar e
icalendarizar os pedidos de férias
com vista a assegurar o bom
uncionamento  das obras em
lexecugdo, participa e descrever
facidentes de trabatho e propor a
nomeacdo de um responsavel para
0 substituir na sua auséncia.

CTt

coruch

municip

Assistente Operacionat

€

Encarregado Operacional

L sgalmente Exigidas

Escolaridade Obrigatdria

osto Trablno.

DOE-5

iConduz maquinas pesadas de
imovimentac&o de terras,
imanobrando também sistemas
hidraulicos ou mecanicos
complementares das viaturas; zela
pela conservagdo e limpeza das
(viaturas; verifica diariamente os
niveis de dleo e agua e comunica as
ocorréncias anormais deteladas nas
ialuras; pode conduzir outras
ialuras ligeiras ou pesadas.

CcTi

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade Obrigaténa
e Carla de Condugao
adequada

DOE-7

iConduz e manobra tratores com ou
lsem atrelado, operando
normalmente numa darea restrita;
ransporie de materiais para as
lobras em curso; verifica, limpa, afina
e lubrifica o equipamento, tendo em
ista a sua conservagdo e
imanutencdo; procede a pequenas
reparacdes, providenciando, em
caso de avarias maiores, o arranjo
da viatura que conduz.

cTi

Assistenle Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade Obrigatoria
e Carta de Condugao
adequada




Coordena a gestdo das
Imaquinas e viaturas
lautomoéveis, procedendo a sua
distribuicéo, afetagéo e controlo,
e acordo com as necessidades
dos diversos servigos
municipais,  supervisiona e
orienta  a  atividade  dos
funcionarios afetos a 4rea dos
ranspories; assegura a
conservagio e manutencdo dos
arios veiculos que integram o
parque; & responsavel pelos
arios bens e equipamentos
adstritos a sua area; em fungéo
dos principios estabelecidos
pela  organizagdo a  que
pertence, pode assegurar a
gestdo corrente do pessoal,
designadamente verificando as
caréncias em recursos
fiumanos, anotando as suas
‘faltas; coordena o servigo de
pficina mecénica e serralharia.

CTH

COoOru

mouon i oC

Assistente Operacional

C p.e

T (=Y

Encarregado Operacional

Escolaridade
Obrigatoria

DOE-8

iConduz veiculos de elevada
onelagem que funcionam com
motores a gasolina ou diesel;
procede ac ftransporte de
diversos materiais e
mercadorias de acordo com as
necessidades dos  servigos,
predominantemente  materiais
destinados ao abastecimento
das obras em execu¢do, bem
como produtos sobrantes das
mesmas; assegura a
manutengéo do veiculo,
cuidando da sua limpeza e
ubrificagdo; executa pequenas
reparagfes, tomando em caso
de avarias maiores ou acidentes
las  providéncias necessarias
lcom vista & rdpida resolugéo,
para os efeilos apresenta uma
participacdo de ocorréncia no
isector de transportes; preenche
e entrega diarfamente no sector|
de transportes o boletim diario
da vialura, mencionando o tipo
de Servigo, quitdmetros
efetuados e combustivel
introduzido; colabora quando
necessario nas operagbes de
carga e descarga.

CTI

Assistente Operacionat

Assistente Operacional

Escolandade
Obrigatéria e carta de
condugdo adequada

DOE-10




iConduz autocarros  de

fransporte  de  passageiros,
segundo percurso pré-
estabelecido, atendendo
designadamente & seguranga e
[comodidade daqueles;
preencher e entregar

diariamente no sector de
ransportes o boletim didrio de
iatura, mencionando o tipo de
iservigo, quilémetros efetuados e
icombustivel introduzido; tomar
las providéncias necessarias
com vista a reparagdo do
eiculo em caso de avaria ou
acidente; assegurar o bom
funcionamento do veiculo junto
o sector dos transportes.

CTi

C

m o

Assistente Operacional

)

AN
orucih

<

f
C e

Ppio

Assistente Operacional

Escofaridade
Obrigatoria e carta de
condugao adequada

DOE-11

1 titutar de licenga sem
vencimento

iConduz maquinas pesadas de
movimentagdc de terras ou
ruas ou veiculos destinados &
impeza urbana ou recolha de
ixo  manobrando  também
isistemas hidrauticos ou
mecanicos complementares das
iaturas; verifica diariamente os
niveis de Odleo e agua e
lcomunica as ocorréncias
[anormais detetadas nas
iaturas; pode conduzir oufras
iaturas ligeiras ou pesadas.

CTl

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria e carta de
condugdo adequada

DOE-12

1 titular em mobilidade no PT
DEPAE-01




obras municipais a efetuar por
ladministragdo direta Repara e
conserva os imoveis . Coordena
©0 pessoal sob a sua
dependéncia. Exerce fungbes
de supervisdo dos operarios, é
responsavel pela afetagdo dos
funciondrios 4s obras. Faz a
gestdo de pessoal na sua
dependéncia. procede &
requisicdlo e conlolo  de
utilizacao de material
necessario & execugdo das
isuas agdes

Promove coordena e dirige as

CTt

N° Postos IIN°|

|| Providos |

Assistente Operacionat

Encarregado Operacional

Escolaridade
Obrigatoria

DOE-17

(Trabalha com betoneira mdvet;
@auxilia os pedreiros em todas as
fungdes; assegura a
manutencao do equipamento a
lsua responsabilidade; comunica
as suas eventuais deficiéncias

CTl

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatoria

DOE-18

instala, conserva e repara
circuitos e aparelhagem elétrica;
Instala aparethos e
lequipamentos elétricos, sonoros

calorificos e  luminosos;
determina a posicdo e instala
orgdos elétricos tais como os
quadros de distribuicio; caixas
de fusiveis e de derivagio,
contadores,  interruptores e
omadas, localiza e determina
as deficiéncias de instalagdo ou
de funcionamento, utilizando se
for caso disso aparethos de
detecdo e de medida. Auxilia a
realizagdo de eventos de outras
divisdes.

CTt

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

DOE-20




Executa alvenaria de pedra,
ijjolo ou blocos de cimento,
podendo  também fazer o
respetivo reboco; procede ao
assentamento  de  manilhas,
ubos e cantarias; executa
imuros e estruturas simples, com
lou sem armaduras, podendo
ambém  encarregar-se  da
montagem de armaduras muito
simples; executa outros
trabathos similares ou
complementares dos descritos;
nstitui  ou  supervisiona no
rabalho dos aprendizes que Ihe
estejam afetos

CTt

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

DOE-22

1 titular de licenga sem

vencimento

Auxilia 0s pedreiros no exercicio
das suas fungdes. Condugio de
iaturas obrigatéria para
frabathadores admitidos apos
[29-04-2016.

CTi

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria. Carta de
condugéo categoria B

DOE-23

lAplica camadas de tinta;
seleciona ou prepara o material
@ empregar na  pintura,
misturando na devida ordem a
proporgdo  massas, oleos,
diluentes, pigmentos, secantes,
tintas, vemnizes, cal, agua, cola
ou outros elementos; estende
[as necessérias demaos de sub
capa e material de acabamento;
erifica a qualidade do trabalho
produzido; cria determinados
efeitos  ornamentais  quando
Inecessario.

CTi

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

DOE-24

Executa  os trabathos de
lconservagdo de estradas em
erra  batida e asfaltada;
lexecuta trabalhos de
preparacdo de bermas e
iriir\peza de valetas

CTt

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatoria

DOE-27




Auxilia na conservagdo e
manulencdo de redes de
drenagem de aguas pluviais nos
aglomerados urbanos incluindo
desobstrugdo e limpeza,
remedeia coletores e
aquedutos caixas de visita e
sumidouros; Instala contentores
de residuos domésticos
enterrados em espagos
urbanos; implanta sinalizagio
rodovidria; efetua a montagem e
desmontagem de eventos

CTi

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

.  Legaiments Exigidas| Lega!mente Ex:g!das

Escolaridade
Qbrigatoria

Re unena
Tntal

DSUAZV- 25

Auxiia na conservagdc e
a de redes de
drenagem de dguas pluviais nos
aglomerados urbanos incluindo
desobstrugdo e limpeza,
remedeia  coletores e
aquedutos caixas de visita e
sumidouros; Instala contentores
de residuos domésticos
enterrados em espagos
urbanos; implanta sinalizagdo
rodovidria; efetua a montagem e
desmontagem de  eventos.
Opera com equipamentos de
apoioc a manutengdo das
condigbes de  higiene de
utilizagdo de espagos publicos e
auxiias  as instalagdes e
manutencdo das redes de
distribuicdo de agua e
respetivos  equipamentos, em
edificios/instalagdes municipais
e equipamentos publicos, bem
como auxifia a instalagdo e
manutencdo dos sistemas de
rega, Executa limpeza e
desobstrugdo de redes pluviais
€ opera com equipamentos de
desobstrucdo de redes residuais
e pluviais .

cH

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

DSUAZV- 26

Procede a limpeza e caiagdo
das instalagdes de captagdo e
elevagdo de 4agua e dos
depdsitos elevados e limpeza
dos  espagos  envolventes;
limpeza de espagos exteriores
de edificios municipais; Caiagdo
de oulros espagos publicos

CTHl

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Escolaridade
Obrigatoria

DSUAZV- 27

Promover a limpeza dos
edificios municipais, observando
as regras de higienizagdo
especificas para cada um dos
espagos.

CTt

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

DSUAZV- 32

2 titulares em
mobilidade do DSUZV-19
1 titutar em mobilidade

do DSUAZV-33




N¢ Posto
_Providos

Promove a impeza e
higienizagdo  dos  espagos
publicos, com vista @ melhoria
da qualidade ambiental e saude
puiblica. designadamente.
Varredura manual. Varredura
mecanica. Recolha e desinfegdo
das papeleiras. Aplicagdo de
herbicida nas vias publicas.
Apoio  aos  servigos  de
desinfestagbes. Remogdo de
areias das vias  publicas.
Limpeza de sarjetas Promove a
recolha de residuos e
indiferenciados.  Recotha &
superficie e enterrados. Recolha
de  fluxos  de residuos
especificos, como monos e
recolha mufti material Limpeza e
desinfegdo dos contentores de
residuos.

1 titular em mobilidade

Assistente Assistente Escolaridade
cn 18 2 Operacional Operacional Obrigatéria DSUAZV-33  |no PT DSUAZV-32

Coordenagio e supervisdo das
tarefas e funcionarios
Coordenagdo e preparagdo dos
Servigos de Limpeza de
edificios, limpeza urbana e
recolha de residuos.
Distribui¢do didria das tarefas.
Transporte de pessoal. CTI 1 [}
Apoio logistico &s tarefas de
limpeza urbana.

Servigo administrativo de gestao
de pessoal.

Assistente Encarregado Escolaridade DEPAE-01 1 titufar em mobilidade do
Operacional Operacional Obrigatéria DOEM-12

Recebe, arruma, enirega e
controla lodos os bens de
equipamento afetos ao mercado
municipal, observando o
cumprimento  das  fungdes
afribuidas pelos regulamentos CcH 1 0
dos mercados e feiras, Zela e
promove a limpeza e
conservagio do mercado.

Assistente Assistente Escolaridade
Operacional Operacional Obrigatéria DSUAZV- 36




poiam todo o servigo administrativo dos Bombeiros,
designadamente, efaboram faturas, efetuam o
expediente, arquivo, fazem atendimento ao pubiico e ao
pessoal que presta servico no quartel.

cT

Assistente Técnico

Assistente Técnico

12° ano

Apoiam todo o servico administrativo dos Bombeiros,
designadamente, elaboram faturas, efetuam o
expediente, arguivo, fazem atendimento ao piblico e ao
pessoal que presta servico no quartel.

CTi

iAssistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

B-4

Estabelece ligagdes telefdnicas para o exterior e
transmite aos telefones intemos, chamadas recebidas;
Presta informagoes, dentro do seu ambito;

Regista 0 movimento de chamadas e anota, sempre que
necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de
iservico e transmite-as por escrito ou oralmente. Zela
pela conservagdo do material 4 sua guarda.
Processamento de registo de ocorréncias.

CTI

IAssistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatoria

B-5

Promove a limpeza dos edificios municipais, observando
s regras de higienizag&o especificas para cada um dos
espagos.

CTi

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade
Obrigatéria

B-6

Proceder ao | previsa liagdo e p ¢do dos
riscos coletivos de origem natural ou tecnologica, Proceder &
andlise e ao estudo p das vul ifi do

concelho perante situagbes de risco, devidas & agdo do homem
ou da natureza. Promover agdes de informagio e formagdo das
populagbes visando a sua sensibilizagdo em matérda de
medidas preventivas, de autoprotegdo e de colaboragio com as
autoridades, bem como o estimulo do sentido de
responsabilidade de cada um. Estudar solugbes de emergéncia,
visando a busca, o salvamento, a prestagao de socorios e de
assisténcia, bem como a evaquagdo , o alojamento e o
abastecimento  das populagdes. Manter alualizada a
inventariagdo dos recursos e meios disponiveis e dos mais
facilmente mobilizaveis ao nivel tocal. Proceder as atualizagbes
do Plano Municipal de Emergéncia e Protegdo Civil de
Coruche.Promover a efaboragdo de planos secloriais de
emergéncia para fazer face aos riscos inventariados. Criar
mecanismos de articulagdo com todas as entidades publicas e
privadas que concorrem para a Protegdo Civil. Promover a
realizagdo de exercicios para o aperfeicoamento de planos e
para rotinar procedimentos. Promover a disponibilizagdo dos
meios para a i idad

¢ das r basicas das
populagdes atingidas junto de varias entidades. Estudar e
divuigar formas adequadas de prote¢do do edificios em geral,
de monumentos e de oulros bens culturais, nomeadamente o
centro historico da vila, de instalagdes de servigos essenciais ,
bem como do ambiente e dos recursos naturais.Adicular-se
com o Ci d Op ional Municipal. Elaborar as di
de auto protegdo das diversas ulilizagdes Tipo, quando
requeridas pelo COM. Elaboragdo de planos de ambito
operacional.

CcTi

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura
[Engenharia da Protegéo
Civil

B-10




